Vejledning for opdatering af
hjemmesiden for

Distykke FC
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Indledning

Denne manual er teenkt som et opslagsvaerk hvor du kan finde en ’fra start til slut’ beskrivelse af de forskellige
opdateringsmuligheder man som bruger kan komme ud for.

Er det farste gang du skal opdatere bgr du leese denne indledning, hvor vi prgver at forklare lidt om begreber og hvordan
de enkelte moduler heenger sammen.

Lidt generelt om KlubCMS

Som grundlag for vores fremtidige hjiemmeside, har vi valgt at benytte systemet klubCMS, der er et sdkaldt Content
Management System ("et system til at handtere indhold”), der tilbydes af DBU.

KlubCMS arbejder sammen med klubOffice hvor alle vore medlemmer er registreret og selvfglgelig DBU/SBU's eget
turneringssystem.

For at kunne opdatere pa vores hjemmeside, skal man veere oprettet i klubOffice som en kontaktperson, sa det skal du
altsa veere (det vil sige du har en login til dounet.dk).

Hvis ikke du mener det er tilfaeldet, kan du kontakte administrationen eller webmaster, sa kan vi fa det gjort.

klubCMS er en seerligt tilpasset udgave af det system, DBU og lokalunionerne selv har udviklet og benytter til dbu.dk og
lokalunionernes internetsider.

Systemet vil Igbende blive udviklet i takt med brugernes tilbagemeldinger, s& hvis der er noget du mangler, sender du
bare en mail til webmaster.

klubCMS er udviklet til Internet Explorer, men fungerer ogsa i browseren Firefox. Systemet vil formentlig ogsa kare i
gvrige browsere, her kan man dog risikere visse uhensigtsmaessigheder.



Sideopbygning:

Herunder ser du et udklip af hvordan en side typisk er opbygget pa vores hjemmeside:

: PDlstukke Fodbold Club

Forside Plstykke FC OFC Hold PFC Krenikken Sidste nyt Sponsorer Pro Afdelingen
Bestyrelsen
T— Bestyr¢lsen med mere
Kalender
Udvalg >
Medlemsskab » Sy g 2
Baner » | Her kan du I=fe alt det med smat... s’p"llejc)a"ﬂe’en
Initiativer » “"Gevinsten”
Politik >
Bestilling af OFC udstyr A
Forzeldreklubben @FC Moduler
St=vner »
Fodboldskoler >
Olstykke Fodbolds
Venner
Link
Vejviser
Download \
@FC Menuer @FC Indhold
S Holdnings

DVD

Hvordan

bor vi

opfere os

i ‘— DBU Moduler

— fodboldkan

Info fra DBU [R-YgNe

DBU moduler: Reklamer for forskellige tiltag fra DBU, Vi har ingen indflydelse pa indholdet af disse moduler, men de vil
optreede her og i forskellige andre vinduer

@FC Menuer Dem bestemmer vi selv indholdet af, men det er kun webmaster der har adgang til at rette i disse

@FC Moduler Dem bestemmer vi selv indholdet af, webmaster bestemmer placeringen, men du kan ligge dit holds
sponsorer ind sé de optraeder pa jeres side (mere om dette senere)

@FC Indhold Det er her du kan bestemme alt om hvad der skal std, men kun pa de sider du har adgang til.
Dine adgange bestemmes af hvilke brugergrupper du er tilknyttet (mere om det senere)



Den del du kan rette har ogsa nogle faste ingredienser

Bestyrelsen med mere

Her kan du l=se alt det med smat...

f

tekst

r

billede  wmlie

Man kan ligge meget andet ind pa siden, men hvis vi holder os til det mest almindelige, er det noget tekst, og nogle
billeder.

Du redigerer din side i et program der minder meget om et normalt tekstbehandlingsanleeg, men i modsaetning til et
tekstbehandlingsanlaeg som Word placeret pa din pc, hvor du bare gar igang med at skrive og tilfgjer billeder og sa
videre, nar du far brug for det, skal det her gares i den omvendte raekkefglge.

Dvs der skal eksistere et dokument du kan rette i (det er oprettet af webmaster)
De billeder du evt. vil seette ind pa din side, skal veere lagt op pa hjemmesiden, sa de er klar til at bruge.

Hvordan det foregar kommer vi til senere
Brugere/Brugergrupper

For at handtere de mange holdledere/treenere/koordinatorer og sa videre der skal have adgang til at opdatere, men kun
kan opdatere det der er relevant for dem, benytter vi et saet af brugergrupper, med udvalgte rettigheder, som vi sa
tilknytter den enkelte bruger. Den enkelte bruger kan godt veere med i flere bruger grupper.

Et eksempel kunne veere en traener for U14-1 der samtidig var med i bestyrelsen. Vedkommende ville sa vaere med i
brugergrupperne 'U14’ og Bestyrelsen’

Oprettelse/vedligehold og tilknytning til de forskellige brugergrupper, er vores eget ansvar sa vi kan bygge det ligesom det
passer os..

I den nuveerende version er det bygget op med 4 typer af brugergrupper:

Administratorer, denne gruppe har adgang til ALT og kan rette ALT, og kan desuden vedligeholde selve designet pa
hjemmesiden. Denne gruppe har kun en bruger tilknyttet og det er webmaster

Bestyrelsen, alle bestyrelses medlemmer er medlem af denne gruppe og har adgang til ALT og kan rette ALT

Udvalg, her er der oprettet en gruppe pr udvalg hvor medlemmer sa har adgang til de afdelinger der harer under udvalget
Afdelinger, Der er oprettet en brugergruppe pr. Afdeling dvs argange og f.eks Herre senior, dame senior osv.



Hvad er det sa man har adgang til

Tekstsider: Det er de sider du har adgang til via din(e) bruger grupper,

Nyheder Du kan oprette nyheder for de afdelinger du har adgang til

Nyhedsbreve Du kan udsende nyhedsbreve til dit hold, din afdeling og dem der har abboneret pa nyheder fra din
afdeling.

Sponsormodul du kan opdatere jeres liste over sponsorer

Billedupload  Til brug for jeres sider, nyhedsbreve, sponsormodul, kan i uploade billeder
Dokumentupload: Til brug for jeres sider, nyhedsbreve, sponsormodul, kan i uploade dokumenter
Kampoptakt

Kampreferat

Nok snak, lad os komme i gang
Log pa

Ga til dbunet.dk og benyt dit brugernavn og kodeord til at logge ind.
Jeg har lant Kathe’s adgang til at illustrere

Abn klubCMS fra menuen i venstre side. Du skulle nu fér et billede der ligner dette

BLSTYKKE FC Administration (@istykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker

Velkommen Kathe Nielsen,
Vaelg et menupunkt i topmenuen for at pabegynde redigering af hjemmesiden.

Hent manualen til Klub-cms her

Suppart: kKlubcms@dbu.dk

Systemnyheder

02-04-2008 . Status pa fejrettelser og nyudvikling

Her kan du lsbende falge status pa fejl og pa ensker til nyudvikling.
Las nyhed

18-12-2007 . Inden du starter: korrekt browseropsatning
Far at sikre, at du kan benytte Klub-cms i din browser, skal du allerfarst sikre et par .‘—:— Lazs denne nyhed hvis det er dit
ting. farste beseg

Laes nyhed

Det er her du kan tilpasse alt hvad du har adgang til p& hjiemmesiden.
Er det dit forste besgg skal du udfare de instrukser der er omtalt nyheden ’Inden du starter....”
Her vil der Igbende blive opdateret med hvad du skal ggre for at kunne opdatere via din browser.

Vi gennemgar lige menuen, neermere beskrivelser kommer senere, i de enkelte vejledninger

Administration

BLSTYKKE FC Administration { @lstykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker

E Velkommen Kathe Nie|sen,$\ g

Her kan du sgrge for at det er den rigtige turnering der er tilknyttet dit hold, samt skrive kampreferater og —optakter.




Det er desveerre det eneste vi kan bruge det til indtil videre. Der vil senere komme holdadministrationsmodul.

Sideopbygning

BLSTYKKE FC Administration (@lstykke FC) Du er logget ind som: Kathe Niglsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelze Kartoteker

Tekstsider *

Det er her du vedligeholder dine faste tekstsider, s& som holdinfo med mere
Listen over sider afhaenger af hvilke brugergrupper du er tilknyttet

Nyhedsoversigt

BLSTYKKE FC Administration {@lstykke FC)
Log ud

Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Mailudsendelse Kartoteker

Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt

Nyhedsoversigt “_

Det er her, du laver dine nyheder (der fremtraeder pa hjemmesiden under "Sidste nyt fra ...”). Du kan ogsa efterfglgende
sgge dem frem og redigere i dem.

Hvilke afdelinger du kan redigere nyheder for, afhaenger af dine brugergrupper.

Mailudsendelse

BLSTYKKE FC Administration {@listykke FC ) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Hyhedsoversigt Mailudzendelze Kartoteker
| E Velkommen Kathe Mielsen,

Under dette punkt styrer du udsendelser fra dine afdelinger: hvad der skal udsendes — og hvem der skal
sendes til. Du kan sende nyheder ud (altsa blot links til seneste nyheder), eller man kan sende deciderede
nyhedsbreve ud, som du selv designer.

Kartoteker

BLSTYKKE FC Administration {@listykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker

P,

Helt overordnet skal et billede eller en fil uploades af dig, for at det kan ses af en besggende pa vores hjemmeside. Hvis
du kun havde billedet liggende pa din pc, ville en person langt fra dig ikke kunne fa adgang til billedet. For at bruge et
billede, skal du derfor uploade det til billeddatabasen. Nar du har gjort det, kan du bruge det andre steder i cms og fx
indseette det p& en tekstside eller i en nyhed

Det samme geelder for dokumenter



Upload af billede

For at kunne tilfgje et billede pa en tekstside eller en nyhed, skal det vaere uploadet til hjemmesiden.

Veer ogsa sikker pa at du har faet sat de indstillinger der er pakreevet til din browser (de er beskrevet pa forsiden af
kIubCMS).

(Er du i tvivl om hvordan du far dine billeder fra kamera til pc, kan du leese APPENDIX A: Fra kamera til hjiemmeside)

Veelg billeddatabase

BLSTYKKE FC Administration {@listykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen
Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
Billeddatabase
T Fliatabass J

Du far sa dette skaermbillede:

GLSTYKKE FC Administration (@istykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen
Log ud Forside Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
Billeddatabase Kategorioversigt Fotografoversigt
ﬁ ‘! billede Ga'lll bunden _ﬂﬂ

Dame/Pige "~ Nawn | | Topgrafik: max bredde: 774 pixels. Teknisk set ingen
Kranikken = . begraenzning i hajden.
0ld Boys Beskrivelse | |+ Sma forside-bileder: 200x160 pixels.
Seniar » Store forside-billeder (hejformat): 220x325
SiteGrafik Fotograf Ikke valgt vl pixels. Billeder til fokuspunkter: 75x80 pixels

I. &tarall . (indssettes der &t starre billede, vises kun et udsnit)

— ~llustrationer Type likke valgt v » \Webshop, produktside: 400x300 pixels eller mindre.
ategori .. klublogoer * Holdbilede pé de seriige holdsider: 400x300 pixels
Sponsorer Starrelse |:| kb eller mindre.
Ungdom —| mi ; l:l l:l = Billeder til biledmoduler: max bredde: 153 pixels.
..Drenge SHEEIL X (b} h) Teknizk =&t ingen begraensning i hajden.
..Lilleput » Nederste venstre hjerne pa forsiden (fx en sponsor):
_.Mikroput M Seg 130=580 pixels.
= » Z-zpaltet side: max bredde: 500 pixels.
» 3-zpaltet zide: max bredde: 450 pixels
Der er ikke foretaget en segning endnu.
Ga til toppen

Dette er det generelle skaermbillede for at finde allerede uploadede billeder, det gennemgaes i et senere afsnit. Laeg dog
meerke til de forskellige kategorier.

Alle de billeder vi ligger op vil med tiden blive til rigtig mange derfor kategorierne til hurtigere at kunne finde de forskellige
billeder, ligesom der vil kunne laves brugerstyring for kategorierne og hvem der kan se hvad.

Du kan selv tilfgje nye kategorier under "kategorioversigt”

For hvert billede er der en mulighed for at registrere fotografens navn, listen over fotografer vedligeholder du under
"Fotografoversigt”



Nar du skal tilfgje et nyt billede trykker du pa "Nyt billede” og sé far du dette skeermbillede.

=] KKE FC Administration {@lstykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen
Log ud Forside Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
Billeddatabase Kategorioversigt Fotografoversigt Oprettelse af billede
Nyt billede
MNavn *
Upload af
] billede er
Beskrivelse farst
muligt
efter
Fotograf Ikke valgt v e
. af
Filnavn lkke oprettet endnu. billeddata.
Starrelse
Dimension [ |x[_ ] xn

Et upload foregar i to trin.

Farst skal du udfylde mindst et navn for billedet. Dette navn bgr du veere omhyggelig med, det er den tekst man kan se
nar det skal veelges til indseettelse i tekstside eller nyhed.

Hvis billedet viser f.eks. et holdfoto for U14 fra foraret 2008 kunne navnet veere "U14-holdfoto-forar 2008 — april 2004”
Seet gerne en form for angivelse af tid for billedet, det gar sggning efter billedet nemmere, ligesom evt. Oprydning i de
uploadede billeder.

Du kan ogsa indtaste en lzengere beskrivelse af billedet og indsaette en fotograf, de to sidste punkter er dog ikke tvungne,
det er kun navnet.

Nar dette er gjort trykkes 'Gem aendringer’, sa far du dette skeermbillede:

GLSTYKKE FC Administration (@listykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen
Log ud Forside Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
Billeddatabase Kategorioversigt Fotografoversigt Redigering af billede
Upload billede Nyt billede Opdater
Mavn lokalbaolig logo *
Lokalbalig er sponsar forvores Derer
} Dame/pigeafdeling endnu
Beskrivelse ikke
uploadet
et
Fotograf | Ikke valgt v iltode.
Filnavn Ikke oprettet endnu.
Starrelse bytes
Dimension [ [x[ | mxmw

Billedet er tilknyttet kategorien.
Vis underpunkter Skjul underpunkter

Dame/Pige
Krenikken
Old Boys
Senior
[ElsiteGrafik
illustrationer
klublogoer
Sponsorer
EUngdom
Drenge
Lilleput
Mikroput
Miniput
Poder
TeamEgedal

O0O00000qr00oOo00n




Det er naesten samme billede som fagr, men nu skal du vaelge hvilke kategorier dit billede skal kunne findes i.

| det viste eksempel er det et sponsorlogo vi er ved at ligge op, sa der er sat hak heri. Et billede kan godt tilknyttes flere
kategorier.

Du kan rette i beskrivelse og navn for billedet og gemme dette ved at trykke pa 'Gem andringer’

Nu skal du veelge hvilket billede der skal uploades og tilknyttes den valgte beskrivelse og kategori og det gar du ved at
trykke pa "Upload billede.” hvorefter du far denne dialogboks:

A KlubCMS Administration -- Webpage Dialog

Upload billede
Luk oqg opdater Luk vindue

Velgfil | | Browse... |

_upioad B S A i

Foalgende billedtyper kan uploades til billeddatabasen: .jpeg og .gif.

Nar man arbejder med billeder pa Internettet, er det vigtigt, at man finder dette rette forhold mellem

stgrrelse og kvalitet — billederne skal helst vaere paene, skal ikke "traekkes” skeeve eller slgrede, og

de skal helst heller ikke fylde alt for meget.

Max. starrelserne er for bade .jpeg og .gif 0,5 Mb og for at passe i vores design, ma de ikke veere bredere end 460 pixels
(lzes mere om hvordan du tilpasser billeder til brug p& nettet APPENDIX A: Fra kamera til hiemmeside)

Tryk pa 'browse...’

Veelg det billede fra din pc du vil have lagt op
Tryk pa 'upload’

Tryk pa 'Luk og Opdater’

Sa er du tilbage i dette billede:, men nu med et billede registreret, der kan benyttes i din tekstside eller nyhed.



BLSTYKKE FC Administration (@istykkeFC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Hartoteker

Billeddatabase § Kategorioversigt § Fotografoversigt § Redigering af billede
Upload billede Nyt billede Opdater

Navn lokalbolig logo *

Lokalbolig er sponsor for vores !c
Damelpigeafdeling
L okalBolig

Beskrivelse

Fotograf | lkke valgt -

Filnavn A702.0if
Starrelse 24 kb

pimension [ Jx[120 ] wxn) [ Gem =ndringer

Vis underpunkter Skjul underpunkter

Dame/Pige ]
Krenikken
Old Boys
Senior
EIsiteGrafik
illustrationer
klublogoer
Sponsorer
Elungdom
Drenge
Lilleput
Mikreput
Miniput
Poder
TeamEgedal

0000000 Y00000

Skal du uploade flere billeder, skal du klikke pa fanebladet 'Billeddatabase’ eller 'Nyt Billede’ og gentage processen.



Upload af dokument

For at kunne tilfgje et dokument pa en tekstside eller en nyhed, skal det veere uploadet til hjemmesiden.

Veelg fildatabase
BLSTYKKE FC Administration {@lstykkeFC} Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker

L i b Rliaiean

Du far s dette skeermbillede:

BLSTYKKE FC Administration {@lstykkeFC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen
Log ud Forside Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
Fildatabase Kategaorioversigt Forfatteroversigt
ﬁ Ny fil G til bunden Hizlp
Mavn
Beskrivelse
Kategori Ikke valgt v
Farfatter Ikke valgt W
Type Ikke valgt A
swrreise | |k [ Sog_|
Der er ikke foretaget en ssgning endnu.
Ga til toppen

Dette er det generelle skeermbillede for at finde allerede uploadede dokumenter, det gennemgaes i et senere afsnit. Leeg
dog meerke til de forskellige kategorier.

Alle de dokumenter vi ligger op vil med tiden blive til rigtig mange, derfor kategorierne til hurtigere at kunne finde de
forskellige dokumenter, ligesom der vil kunne laves brugerstyring for kategorierne og hvem der kan se hvad.

Du kan selv tilfgje nye kategorier under "kategorioversigt”

For hvert dokument er der en mulighed for at registrere forfatterens navn, listen over forfattere vedligeholder du under
"Forfatteroversigt”

Nar du skal tilfgje et nyt dokument, trykker du pa "Ny fil” og sa far du dette skeermbillede.
GLSTYKKE FC Administration {@lstykke FC )

Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
Fildatabase Kategaorioversigt Forfatteroversigt Oprettelse af fil
Ny fil

Mavn * Upload af

fil er ferst
muligt

Beskrivelse ofter
oprettelse
af fildata.

Forfatter | Ikke valgt v|

Filnavn Ikke oprettet endnu.

Starrelse

[V] Axtiveret

Et upload foregar i to trin.

Farst skal du udfylde mindst et navn for dokumentet. Dette navn bgr du veere omhyggelig med, det er den tekst man kan
se nar det skal veelges til indszettelse i tekstside eller nyhed.



Du kan ogsa indtaste en leengere beskrivelse af dokumentet og indsaette en forfatter, de to sidste punkter er dog ikke
tvungne, det er kun navnet.

Nar dette er gjort trykkes 'Gem aendringer’, sa far du dette skaermbillede:
BLSTYKKE FC Administration ( @lstykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker

Fildatabase Kategorioversiat Forfatteroversigt Redigering af fil
Fildata er oprettet. Ny fil Opdater

Mavn Egedal teknikmesrke * Veelg fil
| || Browse... |

PDF dokument med krav til Egedal
teknikmaerke

Beskrivelse

Forfatter | lkke valagt V|

Filnavn lkke oprettet endnu.

Starrelse
[] Aktiveret

[ @ilstykke FC

[]senior

[IDamelPige <4
Clungdom

[Jold Bays

Falgende filer kan uploades til fildatabasen: .doc (Word), .xls (Excel) og .pdf

Du kan endnu ikke benytte lyd- og videofiler i Klub-cms, men det bliver maske muligt senere.
Fildatabasen fungerer pa helt samme made som Billeddatabasen: man kan helt pA samme inddele
sine filer i kategorier og underkategorier.

Tekstfiler er oftest i formatet Word eller pdf. Pdf fylder ofte lidt mindre end word, og samtidig kan
brugeren ikke redigere i en pdf-fil.

Datafiler er ofte i formatet Excel.

Brug af denne type filer er ikke sa kompliceret — nar du har lagt en fil pa klubbens website, kan
brugerne enten abne eller gemme dem.

Pas dog p& med for store filer. Hvis du fx indsaetter en masse billeder, vil et Word-dokument blive sa
stort, at det tager lang tid for brugeren at hente, og sa det kan pavirke stabiliteten pa jeres website.
Af samme arsag er der begreensninger pa filstgrrelser: .doc.: 0,5 Mb, .xls: 0,5 Mb, .swf: 0,5 Mb, .pdf
1,0 Mb.

Tryk pa ‘browse...’

Veelg det dokument fra din pc du vil have lagt op
Tryk pa 'upload’

Tryk pa 'Opdater’

Sa er du tilbage i dette billede:, men nu med et billede registreret, der kan benyttes i din tekstside eller nyhed



BLSTYKKE FC Administration ({@lstykke FC)

Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Sideopbygning

Nyhedsoversigt

teknikmesrke

Mailudsendelse Kartoteker
Fildatabase § Kategorioversigt g Forfatteroversigt g Redigering af fil
Ny fil Opdater
Navn [Egedal teknikmzerke |+ Velg fil
PDF dokument med krav til Egedal | || Browse... |

@lstykie FC

[Jsenior

CIpamerige
Clungdom

[Jold Boys

Beskrivelse
Forfatter | lkke valgt v|
Filnavn 704.pdf
Sterrelse 13 MB
[¥] Aktiveret

Skal du uploade flere dokumenter, skal du trykke pa Ny Fil’ eller pa fanebladet 'Fildatabase’ og s& gentage processen




Rette tekstside

Veelg 'Tekstsider

BLSTYKKE FC Administration {@lstykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker

Og du far et billede der ser nogenlunde saledes ud (Udseendet og navnet pa siderne, kommer an pa hvad du har adgang
til):

BLSTYKKE FC Administration ({@istykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen
Log ud Forside Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
Sideoversigt
Opdater Ga til bunden
sice-n:| | IETH
Vis underpunkter Skjul underpunkter
U1 [Fiyt]
u1a [Fiyt]
UtForside Rediger [Flyt]
U16-1 Holdinfo [Flyt] Rediger side
U16-2 Holdinfo [Fiyt] [[vis]| Redigerside ]| [1]
U18-3 Holdinfo Rediger | [Kopier side | [ Flyt | Vis | [ Rediger side
U5 Inds=t | [Rediger [Fiyt]
Ga til toppen

Der er mange knapper her, men de eneste du skal bruge, er dem jeg har indrammet eksempler pa.

De sider du kan se her, er dem der er oprettet af administrator og tilknyttet den eller de brugergrupper du er medlem af.

Veelg "Rediger side” for at komme i gang med opdateringen af siden.

BLSTYKKE FC Administration (@lstykkeFC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen
Log ud Forside Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
Sideoversigt Rediger side
Ga til bunden

Id 4310
Mavn U16-2 Holdinfo
Placering U16
Aldiveret
Side skabelon U16-2 side Wk
Menu Efter skabelon v
Topbanner |

Seg billede Segfil Fiern banner
Flash dimension Hajde | | Bredde | |

Bruges kun ved indsattelse afflash

Den gverste del af siden skal du ikke rette i



Skjul overskrift og [

printikan

Overskrif |L15-2 Holdinfa E:
Esouwee | @ [ [& i |« E & WL A= &
IB 7 U sx|x ¥ | EEEE|Z=|EE
2 Siyle - T~ -

Dette er det eneste du skal bruge for at redigere siden.

Det er et lille tekstbehandlingsanlaeg og de forskellige knapper kan du nok genkende fra normal tekstbehandling, men her
gennemgaes de
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Vis kilde, her kan du fa din side vist som HTML kode.

Gem det du har rettet.

Marker noget tekst eller et billede, og tryk pd denne knap, s& tages en kopi, hvorefter det markerede slettes, og du
kan sd indseette det hvorsomhelst i teksten ved at trykke pd =

CTRL-X ggr det samme

Marker noget tekst eller et billede, og tryk pd denne knap, s& tages en kopi, og du kan sd indseette det hvorsomhelst
i teksten ved at trykke pa =

CTRL-C ggr det samme

Marker alt

Indsaetter et kopi hvorsomhelst i teksten

CTRL-V ggr det samme

Indsaetter en kopi, men konverterer fgrst til ren tekst, d.v.s fjerner alle formateringer

Indsazetter kopi af material fra MS Word.
Fortryd seneste rettelse

Fortryd seneste fortryd
Sgg i dit dokument

Indsaet tabel, viser et vindue hvor du skal definere hvordan din tabel skal se ud:

Raekker: vandrette linier i tabellen

Kolonner:lodrette linier i tabellen

Tabelindstillinger: Regler der skal geelde for hele tabellen. Her taler man engelsk fordi det er noget browseren
skal forstd. Jeg har kun 3bnet mulighed for at angive bredde af rammen (0=ingen ramme) og hvor bred tabellen
skal veere i %. Er du interesseret er der masser af muligheder for at indstille tabellerne her, det kraever lidt kendskab
til HTML, men det kan du fa ved et besgg pd www.html.dk

Celleindstillinger: Regler der skal gaelde for alle celler i hele tabellen. Her er et hav af muligheder, men som
hovedregel synes jeg du skal rette det inde fra editoren, hvis du er interesseret kan jeg webmaster hjzelpe eller
besgg www.html.dk

Overskrift: Udfyld for at fa en overskrift pa din tabel.

Indsaet reckke i den tabel du stdr i, dér hvor du star.
Slet raekke i den tabel du stdr i, dér hvor du star.
Indsaet kolonne i den tabel du stér i, dér hvor du stér.
Slet kolonne i den tabel du stdr i, dér hvor du stdr.
Indsaet celle i den tabel du stdr i, dér hvor du star.
Slet celle i den tabel du stér i, dér hvor du stér.

Sammen szetter flere celler til en. Der skal vaere indhold i de celler man vil have keedet sammen.
Det m& kun veere 2 celler der er markeret
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Split celle, deler den celle du std i, i 2 celler.

Fed skrift.

Kursiv skrift.

Understreget skrift.

Gennemstreget tekst

Nedrykket tekst

Oprykket tekst

Veelg forgrundsfarve for tekst. Kender du en rigtig flot farve som ikke fremgar, kan du taste hexfarvekoden i feltet
Veelg baggrundsfarve for tekst. Kender du en rigtig flot farve som ikke fremgdr, kan du taste hexfarvekoden i feltet
Venstrestillet tekst.

Centreret tekst.

Hgjrestillet tekst.

Hgjre- og venstrestillet
Nummereret liste.

Liste med bullets.
Formindsk indryk i den linie du star pa.
Forgg indryk i den linie du star pa.

Indsaet link.
Marker noget tekst du vil have til at virke som et link, tryk pd denne knap, og angiv hvilket link der skal anvendes

Fjern link
Indsaet/ret billede:

Her indseettes/Tilrettes de billeder du vil have vist pa din side.

Du far dette vindue



Image Properties

Ud
Saq billede
Alt. tekst
Preview
Bredde Hold proportioner
Hejde [ Genindlzss stomslse ]
Kant 0
Margin {vandret)
Margin (odret)
Justering | ke valgt [v]
[ Indsast absolut =ti ]
L oK ]

N&r du vil indsaette et nyt billede, skal du trykke pé ‘Sgg billede’ hvor du far et nyt vindue til at sgge i de billeder der
er uploaded, og det er nu du kan fa gleede af at du gav billederne et navn og beskrivelse der gjorde dem nemme at
finde.

& KlubCMS Administration -- Webpage Dialog
‘E http: ffklubcms. dbu. dkfadmin/container . aspx ?page =fadmin/dialog browselmage . aspx&SectionId =undefined [V]
Kategor Mavn Bredde  Fotograf

Damel/Pige | | | | |Ikke valgt [v]

Krenikken Beskrivelss Haide  Type

Old Boys ;

/ Ikl valgt|w

| | [ ] [ikevalgtlv| Em

SiteGrafik I

.illustrationer | Bnsker du at bilve o

.Kublogoer Spittecaféen ‘ ek 1= ) ?

Sponsorer epinrtas | & LokalBolig

Ungdom 155 x 100 I —-—" = 155 x 100

..Drenge 190117

...Lilleput

.Mikroput

~Miniput ‘

..Poder

..TeamEgedal
http: f klubems. dbu. dkfadmin/container . aspx ?page =/admin/dislog/browselmage . aspr&Sectionld =undefined G Internet

Det indrammede er sggefelter, ndr du har udfyldt med det du gnsker at sgge efter, trykker du pa 'sgg’ og du far
listet de billeder der passer pa din sggning.
Klik p& det billede du vil have ind i teksten og du returnerer til det vindue du kom fra, men nu med felter udfyldt:



£ | Image Properties -- Webpage Dialog
| http:jKlubcms. b, ck /admin/FCKeditar feditar ffckdialog. him ||

Image Properties

LA
Jdataolstylimagedb. /4702 oif

Al tekst

Freview

Bredde | 155 Hald proportioner

Hade 100 | [ Genindiess starelse | [ c

Kart 0
Margin fvandret) Lo ka’Boﬁg
Margin lodret}

Justering | lkke walgt [v]

[ Indsast absolut sti ]

[ QK ] [ Cancel ]

http:/ klubcms. dbu. dkfadmin/FCKeditor feditor ffokdialog. htmil glnternet

Du kan tilpasse yderligere:

Alt. Tekst: her kan du indtaste den tekst der skal komme nér de besggene holder musen over billedet
Bredde og hgjde: Du kan justere stgrrelsen af billedet nér det skal vises

Kant: hvor tyk ramme skal der veere om billedet, 0 betyder ingen

Margin: hvor meget luft skal der vaere om billedet.

Justering: Billedets placering pa siden

Tryk OK ndr du er klar.

Nar din side ser ud som du gnsker trykker du pa 'Gem aendringer’

7 G4 til toppen




Oprette Nyhed

En nyhed er de historier du skriver om dit hold, eller din afdeling, der kommer pa forsiden for de hold eller afdelinger hvor
de hgrer til.

Du opretter nye og redigerer i gamle her:
BLSTYKKE FC Administration {@lstykke FC)

Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker

Forside

Log ud

Hvorefter du far dette skaermbillede til at finde gamel, eller oprette nye:
BLSTYKKE FC Administration (@lstykke FC ) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Sideopbygning Nyhed=soversigt Mailudsendelse Kartoteker
Hyhedsoversigt
/" Ny nyhed Gé til bunden Hjalp
Alle nyheder
Kategori | Ikke valgt v| Forfatter | ] Offentliggerelse | lkke valgt ~| Waks.antal [0
Prioritet  |fildce vaigt v| overskit [ | Attid paforsiden | Iicke valgt v| sortering | Dateforoff. [w
Resume | ] Rzkkefolge |Faldende |
Ga til toppen

De indrammede felter bruger du til at sege efter gamle nyheder, mens du trykker pa ‘'Ny nyhed’ for at oprette en ny:

BOLSTYKKE FC Administration (@lstykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Sideopbygning Hyhedsoversigt Mailudsendelze Kartoteker

MNyhedsaversigt Oprettelse af nyhed
Ga til bunden
Id Ikke tildelt endnu.

Kategori vt 15-1 e 44—

Skabelon 3 Spalter ["] *

Side skabelon | U15-1 side v| —
Prioritet Standard nyhed [V] **—

COverskrift *

Resume

Esouee || [ [&] [ &4 | B < & &de0 =45
| | | |
_|E Sl || T -

Far du begynder at skrive selve teksten , er der lige et par ting der skal klares.

Kategori: her skal du bestemme til hvilket hold / hvilken afdeling nyheden skal tilknyttes. Hvilke kategorier du har adgang
til afhaenger af de brugergrupper du er tilknyttet.

Skabelon skal du ikke ggre noget ved, der skal bare altid sta 3 spalter.

Side skabelon er noget andet. Her skal du veelge den der passer til afdeling/holdet. Der er en lang liste at vaelge imellem,
det haber jeg bliver eendret sa dette ogsa haenger sammen med dine brugergrupper, men det bliver farst senere. De
mange forskellige skabeloner er blot for at fa vist de korrekte sponsorer og nyheder, sa hvis du far valgt en forkert vender
du bare tilbage og veelger en anden.

Prioritet benyttes til at give nyheden en graduering af vigtighed. Der er tre prioriteter: Topnyhed, Standardnyhed og
Undernyhed. En nyhed der kategoriseres som ‘'undernyhed’ vises kun under det hold eller den afdeling hvor den hgarer til,
men ikke pa forsiden. Det gar bade topnyhed og standardnyhed.

Overskrift giver vel sig selv.

Resume er valgfri. Her kan du skrive et resume af nyheden der vises i nyhedsoversigterne. Hvis du ikke udfylder dette
tages de farste 50 tegn fra den fulde tekst.



Indhold indtastes og redigeres som det er gennemgaet i afsnittet Rette tekstside

Forfatier [Kathe Mielsen

113 offentliggeres
Startdato 13-04-2008 22:32 (dd-mm-yyyy) eller (dd-mm-yyyy hhzmm) [ aitid pa forsiden

Oprettet af Kathe Hielsen
Oprettet lkke tildelt endnu.

Gem &ndringer

Forfatter feltet er automatisk udfyldt med dit navn, men du kan slette det hvis du gnsker.

Du kan fjerne hakket i ’Ma offentliggeres’ og sa kan du redigere nyheden som du har lyst og gemme den uden at den
kommer pa hjemmesiden, far du seetter hakket igen.

Startdato kan du bruge til at bestemme hvornar en nyhed ma vises, det vil sige du kan lave den pa forhand

Altid pa forsiden skal du ikke bruge.

Nar din nyhed har det udseende og indhold du gnsker, trykker du pa ’'Gem andringer’

Laeg s& meerke til hvad der sker i @verste hgjre hjarne:

HNyhedshillede Ga til bunden

Der er nu kommet et nyt link 'Nyhedsbillede’

Her kan du tilknytte et billede der vises ved siden af nyheden i oversigten. Det udveelges pa samme made som i afsnittet
Rette tekstside

Der er blot det eneste krav til disse billeder, at de skal veere i stagrrelsen 90x90 pixels.

Har du ingen i denne stgrrelse, er der lagt nogle stykker under kategorien 'Sitegrafik/illustrationer/nyheder’




Vedligeholde mailinglister

Mailinglister bruges til at styre udsendelser fra dine afdelinger: hvad der skal udsendes — og hvem der skal
sendes til. Du kan sende nyheder ud (altsa blot links til seneste nyheder), eller man kan sende deciderede
nyhedsbreve ud, som du selv designer.

BLSTYKKE FC Administration {@listykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen
Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
Mailinglister
_ Nyhedsbreve ‘\
Velkommen Kathe Niglsen, Nyhedsudsendelse E

Hvilke mailinglister du har adgang til skulle vaere begreenset af dine brugergrupper, men det virker ikke i gjeblikket, sa du
far hele listen af mailinglister for hele klubben.

OLSTYKKE FC Administration { @lstykke FC} Du er logget ind som: Kathe Nielsen
Log ud Forside Sideopbygning Nyhedzoversigt Mailudzendelze Kartoteker
o~
Iailinglister E-mail base
Ny mailingliste Opdater Hislp
Fandt 55 mailinglister.
Offentlig Tilmeldte Navn Beskrivelse
0 Dame Senior  Off mailingliste for Dame Senior
0  Drenge U13  Off mailingliste for Drenge U413
0  Drenge U14 Off maiingliste for Drenge U14
0 LileputU11  Off mailingliste for Lilleput U14
0 LileputU12  Off mailingliste for Lilleput U12
0 Mikroput US  Off maiingliste for Mikroput U =
0 MiniputU10  Off. Mailingliste for Miniput U10
0 WiniputUS  Off mailingliste for Miniput U8
0  Oldboys Off. mailingliste for Oldboys
0 Oldgirs Off. mailingliste for Oldgirls
0 PigerU10  Off maiingliste for Piger U10

Selv om du kan oprette nye mailinglister, vil jeg jeg opfordre dig til at holde dig til dem der allerede er oprettet, indtil du er
fortrolig med klubCMS.

Der er lavet en offentlig liste, her kan besggende p& hjemmesiden melde sig ind for at modtage nyt om de forskellige
afdelinger. Dem skal du ikke vedligeholde, jeg kan bare endnu ikke ggre dem ’usynlige’ for dig

Der er ogsa lavet en intern liste. De hedder f.eks. ’ intern mailliste for U14-2, meddelelser til holdet’

Jeg har teenkt dem som mailinglister for spillere og treenere til holdet. | vedligeholder selv listen med deres emailadresser
og senere beskriver jeg s& hvordan i sender beskeder til dem, s& som kampaendringer, kampsedler, hvad ved jeg..
Disse lister er af samme grund markeret som ’ikke offentlige’

Klik pa ’'tilmeldte’ ud for den liste du vil tilrette:

OLSTYKKE FC Administration ({@istykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen
Log ud Forside Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelze Kartoteker
Iailinglister E-mail base Mailingliste tiimeldte
Hy tilmelding Opdater
Mailingliste: xU14-2 Ol kun ugyldige  E-Mail | IETH

Ingen timeldinger fundet.

Klik pa ‘Ny tilmelding’ for at tilfgje nye



_ Opret tilmelding

[Mailingliste xU14-2

Luk oq opdater Luk vindue

E-lail |

Desveerre kan man kun indtaste email og ikke et navn, men det skulle veere pa vej.




Udsende nyheder

BLSTYKKE FC Administration ( @lstykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker

Mailinglister
E Velkommen Kathe Mielsen, > e ' E
Dette er en service til dine besggene kan man sige.
Pa hjemmesiden kan besggene tilmelde sig mailingslister for forskellige afdelinger

Det er sa dig der sgrger for at de bliver opdateret ved at g& herind og afsende/udsende til dine lister, nar du har lagt
nyheder op p& hjiemmesiden.

Der sgrges sa automatisk for at de far besked om nyheder, siden sidste udsendelse.
Tryk pa 'Nyhedsudsendelse’:

BLSTYKKE FC Administration { @istykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker

Hyhedsudsendelse Signaturer
Nyt delafsnit Opdater Hjzlp

Fandt 4 nyhedsudsendelze(r).

Senestudsendt  Nawvn

05-04-2008 00:39:00 seniornyt Nyhader Udsend | [ Rediger
05-04-2008 13:38:00 ulSnyt [Nyheder | [Udsend | [Rediger |
05-04-2008 13:37:00 u18nyt Nyheder Udsend | [Rediger
05-04-2008 13:35:00 u18nvt [Mvheder | [Udsend ] [ Rediger |

Du far her en liste over alle de kombinationer af nyhedskategorier og offentlige mailinglister der er oprettet, som
udgangspunkt er der lavet een til hver afdeling/argang, men er der nogle du savner siger du bare til.

Kombinationen af nyhedskategorier og mailinglister kaldes i klubCMS for en "Nyhedsudsendelse”

Under Fanebladet Signaturer kan man oprette faste signaturer til nyhedsudsendelser og nyhedsbreve.



BLSTYKKE FC Administration (@lstykkeFC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
Myhedsudsendelse § Signaturer
—fpp. !t sianatur Oodater

Fandt 1 signatur(er).
Navn Beskrivelse
Webmaster Webmasters signatur

/2 KlubCMS Administration, - Webpage Dialog

Redigering af signatur.
Luk og opdater Luk vindue

MNavn Webmaster *

Webmasters signatur
Beskrivelse

(Ekide | ] | ¢4 | || a O =& 5

N | | | |

Venlig hilsen
Signatur Peter Tilsted

Webmaster

@lstykke FC

Nar man klikker "Rediger” ud for nyhedsudsendelsen, kan man redigere indstillingerne for, hvordan
der bliver sendt ud, i dette skeermbillede:

A KlubCMS Administration -- Webpage Dialog _

_ Redigering af nyhedsudsendelse

Opdater Luk og opdater Luk vindue Hialp

Mavn |u1 Snyt | * Nyhedskategorier
Beskrivelse 5105t Mt fra Team Egedal U15 mytl15-1
nytl15-2
Fra (navn} |PeterTiIsted |w= ||kk - |
e valg w
Fra |wehmaster@ulstﬁrkke—fﬂdbuld.dk |q=
Emne \Sidste nyt fra Team Egedal U15 E '
. : Mailinglister
Overskrift  |Sidste nyt fra Team Egedal U15 |
Team Egedal U15 (0}
signatur | Webmaster v|
Udsendt  |05-04-2008 13:38:00 |+ dd-mm-yyyy hh:mmi:ss] ke valgt 3




Navn og beskrivelse af nyhedsudsendelse giver sig selv.

Fra(navn) og Fra er den person der kommer til at st i modtagerens mailbox som afsender.

Emne og Overskrift kommer ligeledes i modtagers mailbox

Signatur hentes fra en liste af oprettede signaturer hvor man veelger den der skal seettes pa nyhedsudsendelsen

Nyhedskategorier: Her tilknyttes hvilke nyhedskategorier denne udsendelse skal omfatte, veelges fra drop-down og tryk
tilfgj
Mailinglister: hvilke offentlige mailinglister skal modtage nyhedsudsendelsen, veaelges fra drop-down og tryk tilfgj

Alt dette skulle veere gjort for din argang, men du skal naturligvis minimum ind og aendre pa afsenderen af nyheden.
Og kan tilrette som du har lyst.

Tilbage til nyhedsudsendelsen

Hvis man trykker "Nyheder” ud for en nyhedskategori far man et preview af, hvad der vil blive sendt
ud med de nuvaerende indstillinger. Det kunne se séledes ud:

24 KlubCMS Administration -- Webpage Dialog

Luk vindue

Fandt 1 nyhed(er)

ﬁ Plstukke Fodbold

Sidste nyt fra Team Egedal U15

6. april 2008 14:33

Lobetest U-15-2

Resultater fra lobetest p3 asfalt 3.1 km
Lzes mere...

Venlig hilsen

Peter Tilsted
Webmaster
Olstykke FC

Hver gang, man vil udsende, trykker man bare "udsend” ud for den pageseldende nyhedsudsendelse, sa vil alle de
definerede nyheder siden sidste nyhedsudsendelse, blive sendt ud.



Udsende nyhedsbreve

Nyhedsbreve er en variant af det ovenfor beskrevne "Nyhedsudsendelse”
Den eneste forskel er at man selv skriver den mail der sendes til en mailingliste.

Vi har besluttet at misbruge denne del af systemet lidt.
Jeg har omtalt de interne mailinglister under afsnittet om mailinglister.

Det er her vil vil bruge dem.

| har sgrget for at mailing listen indeholder jeres spilleres email og trykker pa 'Nyhedsbreve’:
BLSTYKKE FC Administration {@lstykke FC} Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudszendelse Kartoteker

Nyhedsbreve

Wyt delafsnit Opdater Hizlp

Sa far i denne liste op:

BLSTYKKE FC Administration {@istykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen
Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
Nyhedsbreve
Nyt delafsnit Opdater Hjalp
Vis underpunkter Skjul underpunkter
[E]15-1-mail Tndsst | Rediger

Det er en liste over samtlige interne nyhedbrevslister der er defineret. Jeg har lavet een for hvert hold svarende til hver af
de interne mailinglister. U15-1-mail i ovenstaende er en sadan og klubCMS kalder dem ogsa 'delafsnit’

Brug + til at folde ud
Rediger giver dette billede:

2 KlubCMS Administration -- Webpage Dialog

Redigering af delafsnit

Opdater Luk og opdater Luk vindue Hijzlp
Mavn U15-1-mail | ¥TeamEgedal U15-1 (D)
Fra (navn} |u15 coach |
Fra webmaster@alstykke-fodbold.dk |1=
signatur | Ikke valgt v|

Navn giver sig selv.

Fra(navn) og Fra er den person der koomer til at std i modtagerens mailbox som afsender.

Emne og Overskrift kommer ligeledes i modtagers mailbox

Signatur hentes fra en liste af oprettede signaturer hvor man veelger den der skal saettes pa nyhedsbrevet, og er dem der
vedligeholdes under 'Nyhedsudsendelse’.

Mailinglister: hvilke mailinglister skal modtage nyhedsbrevet, vaelges fra drop-down og tryk tilfgj. Bemaerk at du har alle
oprettede at veelge imellem,

Trykker du pa Indsaet far du en ny reekke under dit delafsnit, altsa et nyt nyhedsbrev.
Det kunne f.eks. se saledes ud:



BLSTYKKE FC Administration { @lstykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelze Kartoteker

Myhedsbreve § Redigering af nyhedsbrev
Ga til bunden
Delafsnit U15-1-mail
Id 67
MNavn |kampseddel U15-1 06/04 |r
Emnefelt |Kampsedde| for U15-1til opgeret mod allerad 6/4 |v
indhold : Elkice | |l (1] | & | B eadn =<
vis stiller med falgende hald:
00
m
Oprettet af Kathe Nielsen
Oprettelsesdato  15-04-2008 14:23
Ga til toppen

Gem andringer og du er tilbage her:
GLSTYKKE FC Administration { @lstykkeFC} Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Adminizstration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
. Nyhedsbreve

Nyt delafsnit Opdater Hi®lp
Vis underpunkter Skjul underpunkter

ElU15-1-mail [Inds=t | [Rediger |
kampseddel U15-1 06/04

Hvor dit nyhedsbrev fremgar af listen
Er du tilfreds med udseende og indhold kan du trykke Udsend hvorved det sendes til de mailinglister der er tilknyttet,
ellers kan du trykke rediger for at tilrette yderligere



Oprette kampoptakt/kampreferat

Desveerre indtil videre kun en mulighed for hold i DBU/SBU turneringer

Tryk her:

BLSTYKKE FC Administration { @lstykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelze Kartoteker

1o P m—

Her med far du den samlede holdoversigt:

BLSTYKKE FC Administration (@lstykkeFC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen
Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
. Holdoversigt
Nyt hold Hislp
Fandt 35 hold.
12
Holdnavn
1061 uz1 Redige
1062 Senior 2 Redige:
1063 Senior 3 Slet Redioer

Tryk pa rediger ud for dit hold, veelg referater og optakter

GLSTYKKE FC Administration {@listykke FC) Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker

Holdoversigt g Redigering af hold § Referater og optakter - Senior 2 § Spillere

Hizlp
Fandt 11 hold.
Dato Kamp
13-04-2008 Grenne Stierne IF - Dlstykke FC [o] [&]
19-04-2008 Blstykke FC - Humlebask BK
23-04-2008 Hilered GI - Blstykke FC Redige
26-04-2008 Blstykke FC - B. 1973, Herlev
03-05-2008 Frederikssund IK - Blstykke FC
10-05-2008 Bletykke FC - Frederiksvaerk Fodbold klub
18-05-2008 Hundested IK - Blztykke FC
24-05-2008 Blstykke FC - Hornbaek IF
31-05-2008 Lynge-Uggelaze IF - Blatykke FC Redige
07-06-2008 AB - Blstykke FC
14-06-2008 Blstykke FC - Karlebo IF

Tryk pa Rediger:




GLSTYKKE FC Administration (@lstykkeFC) Du er logget ind som: Kathe Niglsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
Holdoversigt Redigering af hold Referater og optakter Redigering af referater og optakter Spillere
Hizelp
Kamp: Granne Stjerne IF - @lstykke FC
(Ekide | ] | ¢4 | & 7| &
Der er kun 11 kampe pa grund af turneringsomlagning
Optakt
Myheds-id
Myheds-overskrift So0 nyhed

Anvend nyhed som optakt |

Ekice | @ 0
EB LU o] x|

flot udesejr pa 1-2 i farste kamp
Referat
Nyheds-id 2049
MNyheds-overskrift test standard senior nyll Seq nyhed

Anvend nyhed som referat

[ Gem =ndringer |

@verste halvdel er til optakt og nederste halvdel til referat.
De opdateres som det er beskrevet under tekstsider.
Det der er smart her er at du kan tilknytte en nyhed der maske allerede er skrevet, til optakt og kampreferat.

Det vil sige at du inden kampen skriver en optakt som en nyhed pa hjemmesiden. Den tilknytter du herinde til optakten
ved at trykke s@g nyhed, og selvfglgelig det samme under referatet.

Pa den made skal du ikke lave dobbeltarbejde, og brugerne skal ikke ind pa holdsiden og grave den aktuelle kampoptakt
frem.



Holdfoto pa holdsiden

Tryk her:

BLSTYKKE FC Administration (| @lstykke FC )

Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt

1o P m—

Her med far du den samlede holdoversigt:

BLSTYKKE FC Administration {@lstykke FC)

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt

Mailudsendelse Kartoteker

Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Mailudsendelze Kartoteker

Holdoversigt

Fandt 35 hold.

12
Id Holdnavn
1061 uz1
1062 Senior 2
1063 Senior 3

Tryk pa rediger ud for dit hold

BLSTYKKE FC Administration { @lstykke FC )

Nyt hold Hizlp
Redige
Slet Redioer

Du er logget ind som: Kathe Hielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt

Holdoversigt §Redgeringafhdd § Referater og optakter § Spillere

Hold Serie 1 - Pulje 1 v|
Holdnavn Senior 2 *
Holdbillede

E—
|-Sag billedeFieitede

Fritekst

Gem fFEndringer

Mailudsendelze Kartoteker

Hizlp

Find billede og det optreeder nu pa siden for dit hold med stillingen, kampprogram etc.




Tilfgje sponsor

Der er desveerre en fejl i systemet der gar at dette modul ikke egner sig for andre end administrator.
Det eneste du skal gare er derfor fglgende:
Upload sponsors logo til hiemmesiden, den SKAL tilfgjes kategorien sponsor og ma hgjst veere 150 pixels bred.

Send en mail til webmaster@olstykke-fodbold.dk med link til sponsors hjemmeside og forklaring pa hvilken afdeling de er
sponsor for.



mailto:webmaster@olstykke-fodbold.dk

APPENDIX A: Fra kamera til hjemmeside

Lidt om stgrrelser.

Pixels

Normalt snakker man om billedstarrelser i cm. Hvis du vil have fremkaldt billeder hos fotohandleren beder du om f.eks.
9x13.

Ved digitale billeder snakker man i stedet om pixels. Billedet pa din computerskaerm bestar af en masse sma firkantede
felter som kaldes pixels. Hvert enkelt lille felt kan have sin egen farve. Felterne er sa sm4, at gjnene ikke ser dem som
enkelte felter, men som et samlet billede.

Lad os forstarre et billede af et aeble, s& man kan se de enkelte pixels - & forstgrres til:

b4
01 2 3 4 5

;& W N a O

Pa din computer skaerm kender du sikkert udtrykket 'hvilken oplasning karer du?’ | vore dage er det mest brugte 800x600
0g 1024x768. Jo hgjere oplgsning, jo mere kan der vaere pa skaermen, men hvis skaermens fysiske stgrrelse ikke vokser,
bliver tingene man ser, mindre og mindre.

Angivelsen af skaermoplgsningen er ogsa i Pixels.

Vores hjemmeside er lavet til en oplgsning pa 800x600. og den bliver ikke stgrre fordi brugeren har en starre oplgsning.
Dette er et bevidst valg, da det gar jeres opdatering nemmere.

Med den plads der benyttes i venstre side til diverse menuer og reklamer, giver det jer en maximalbredde for jeres
billeder pa 460 pixels.

Nar i s& har billeder fra jeres digitalkamera vil i typisk have meget breddere billeder. (med et 3MB pixel kamera i bedste
kvalitet, snakker vi om 2000x1000 pixels eller noget i den stil.

Det skal klares ved beskaering og ’'resizing’ i et billedbehandlingsprogram.

Beskaering betyder blot at man klipper den del af billedet ud som er interessant, mens resizing er en proces hvor man
tager del udklippede del og laver et nyt billede i en starrelse der passer til formalet.

Det er forskelligt fra program til program hvordan det gares, s& herunder er gennemgaet et par af de geengse.

Billede format

Hver pixel indeholder informationer om den farve den skal vise, denne information danner tiisammen et billede som
computeren kan vise.

Hvordan computeren skal lsese disse informationer er meget forskelligt, idet der findes et hav af formater til beskrivelse af
billederne, og det er ikke alle der er indbyrdes konvertible.

Det svarer lidt til at dette dokument er skrevet med Word 8.0, og ikke kan leeses af Wordperfect 5.0, men indholdet af
dokumentet er jo blot noget tekst som burde kunne laeses af alle.



Der er hundredevis af billedformater, men i praksis er der kun fa af dem der kan anvendes pa internettet og jeg vil kun
snakke om det mest geengse til fotos, nemlig JPG.

For at komme til JPG er det dog pa sin plads at tale om hvor det kommer fra

Et Digitalkamera gemmer internt i TIFF eller RAW (Canon) format. Disse formater er sa at sige 'sandheden, hele
sandheden og kun sandheden’. Der er ikke pillet pa nogen made.

Det er dog 'tunge’ formater, de fylder meget pa en pc og alt for meget til at vise pa en hjemmeside.
Derfor konverterer mange kameraer dem til JPG nar de indleeses til PC. Dette er en skidt ide og hvis du kan styre det i dit
overfgrselsprogram, sa veelg at gemme i TIFF i stedet for

(canon brugere kan hente cam4you p& www.cam4you.org)

Dette skyldes at JPG-formatet er en komprimeringsmetode og et selvstaendigt filformat. Det anvendes til billeder med
mere end 256 farver - helt op til 16 mill. Og mange billeddata gar tabt ved konverteringen fra TIFF til JPG.

JPG-billeder kan komprimeres i flere forskellige niveauer. Komprimering betyder, at oplysningerne i billedfilen pakkes
teettere sammen, sa filens starrelse (i byte) bliver mindre. Billedets stgrrelse pa skaermen forbliver uaendret, men
naturligvis kan du ikke bibeholde alle oplysninger i en fil, der fylder veesentligt mindre end den oprindelige. Sa jo teettere
oplysningerne bliver pakket sammen, des flere detaljer i billedet gar tabt.

Derfor skal formatet anvendes med omtanke: Brug kun JPG, nér billedet skal vises pa en skaerm eller sendes over nettet
- aldrig til billeder, som senere skal trykkes eller udskrives pa en papir.

NB! Og gem altid dit billede i det originale format (typisk TIFF eller EPS), s& du kan vende tilbage til originalen, hvis der
skal trykkes eller printes. Originalformatet er ogséa langt det nemmeste at redigere, hvis billedet sidenhen skal sendres.

At gemme i det korrekte format og med en god komprimering er det 3. trin i skabelsen af et billede til hjemmesiden.

Hvordan med Irfanview 3

IrfanView er et gratis billedbehandlingsprogram, med masser af muligheder for begynderen.
Jeg har lagt en version af irfanView i vores downloadsektion.

Som omtalt ovenfor bestod processen af 3 trin, beskaering, ’resizing’ og valg af billedformat.
Veelg farst det billede der skal arbejdes med (’File’, ’Open’)

Beskaering foretages sa ved at holde venstre musetast ned og traekke en firkant omkring den del af billedet der skal
benyttes. Nar du er tilfreds trykker du pa kopiér (Edit’, ‘Copy’)

Sa skal du lave et nyt billede, dette gares med 'image’, ‘create new image’
Sgarg for s& mange farver som muligt

Veelg sa indsaet ('Edit’, 'Paste’)

Sa skulle det udklippede gerne dukke op.

Sa skal sterrelsen tilpasses. Hvis du f.eks. vil have billedet til at vaere fuld bredde’ altsa de 460 pixels jeg omtalte
tidligere, vaelges ’image’, 'resize/resample’

Under 'Set new Size’ skriver du 460 i feltet 'width’ (bredde), irfanview tilpasser selv hgjden
Det var beskeering og resize, nu mangler kun at gemme i korrekt format
Veelg 'File’, ‘'Save as’

Find p& et godt navn og veelg formatet jpg. Men gem ikke endnu !!


http://www.cam4you.org/

Efter at have valgt JPG, kan du trykke pa ‘Options’. Det er nu du skal bestemme komprimeringen.

| skeermbilledet er der en masse faneblade og indstillinger. Hold dig fra dem indtil du er mere fortrolig med
billedbehandling. Det eneste du skal er veelge en komprimering der ikke gdelaegger for meget af kvaliteten og samtidig
ikke gar den ‘tung at hente pa nettet.

Det er noget du ma pregve dig frem med, det afhaenger af dit kamera og din oprindelige billedkvaliteter.

Men du skal flytte maleren til en procent der giver det gnskede resultat.

Tryk ok’ og derefter 'save’

Sa er den Klar til at blive uploadet til @FC hjemmesiden.



APPENDIX B: Lidt om PDF filer

PDF-filer kan have meget varierende starrelser. De benyttes ofte til tryk, hvor kravene til kvalitet er
store, hvorfor filerne ofte er store. Til web bgr man operere med mindre filer.

Nar man laver PDF-filer, er der en reekke muligheder for selv at styre starrelsen. Fremgangsmaden
afhaenger af, hvordan man laver sine filer. Her lidt generel info:

| Acrobat Professional version 7 eller nyere er der et punkt i menuen, der hedder PDF Optimizer,
som ggr det muligt at re-komprimere alle data i PDF-filen, s den fylder mindre. | eldre versioner er
der et nogenlunde tilsvarende menupunkt, som hedder Reduce File Size, dog ikke med helt sa
mange valgmuligheder.

De fleste har nok en virtuel pdf-printer installeret, sa man fx laver et word-dokument til en pdf-fil ved
at veelge udskriv og derefter pdf-printeren. Helt generelt er de parametre, man skal kigge pa
komprimeringsgraden, og i hvor god en kvalitet (oplgsning) billederne gemmes .

Overordnet er en billedkvalitet pa 150 dpi rigeligt til et flot printresultat, og mindre kan ogsa gare det i
de fleste tilfeelde. Hvis det kun er meningen at pdf'en skal ses pa skeermen eller kvaliteten af
billederne ikke er vaesentlig, kan man uden problemer ga ned i 72 dpi. Vedr. graden af komprimering
er det lidt forskelligt hvordan det veelges, men en medium eller lav komprimering enten som ZIP eller
JPEG vil give et godkendt resultat.

I nogle tilfeelde kan man veelge mellem foruddefinerede standarder. Her skal man kigge efter
muligheder som Optimzed web view, Smallest file size eller lignende afheengig af hvilken software
man bruger til at lave PDF-filer.

Man skal generelt prgve sig lidt frem, da det endelige resultat naturligt vil afhaenge af det indhold
man prgver at komprimere.



